第 3 章 

はびをの巧を EP 刷 


67 


巧ち面の作ぶと EP 刷の流れ 

ここでは、宛名や差出人を登録して宛名面を印刷するまでの作業の流れを紹介しまず。 

宛名を登録ずる （►►69ぺージ ）) 



差出人を登録ずる （►► 84ページ）) 



差出人の郵便番号の印刷位置を設定ずる （►►QS ページ）) 

宛名の郵便番号位置は、下記「印刷のを件を設定する」の中で設定します。 

[i 口刷前に、画面で巧刷結果を確認ずる （►►93ぺージ ）) 

印刷前に、印刷結果のイメージを画面で確認でさます(プレビュー)。 

口刷の種類を選ぶ （►►94〜100ぺージ ）) 

▼ -宛名の印刷 

「すべての宛名を印刷」「途中の宛名から印刷」 r 1人ずつ指定して印刷」 

. 差出人だけ印刷する 


口刷の条件を設定ずる 



口刷ずる 


宛名の一覧を印刷(住所録印刷)することちでさます (►► ] 〇已ページ)。 



宛名面の作成と印刷の流れ 
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巧ちを登歸ずる 


はがさに印刷するための宛名を登録し、住所録として管理することがでさます。宛名に登録でさる項 
目は次のとおりです。 


印字例 


次の手順で宛名を登録します。 

文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を 
参照してください。 

1 田田间田でトップメニュー画面か5 
「宛名」を選び、 [実行: 則) を押します。 

トップ:ニュー画面 
►► 34 ぺージ 


(3 田で宛名メニューか宛名」を選び、 
[実行 を巧しまず。 


r ファイル」は家族そ. 
れぞれの住所録など 
を分類するとさなど 
に使います(已つまで 
分類でさます） 


宛名は日つのファイル 
じ分類できます 


-亡フ>ィルて 


フアイ/レ2 
フアイ/レ3 
フアイ/レ4 
フアイレ日 


，行 B 巧*- •:を[機ぉいこ巧 


CASIO CAS。 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

坂木 

已 

姓を入力します。 

名 

次郎 

吕 

名前を入力します。 

読み 

さかをじろラ 

8 

自動的に入力されます。修正することをで 
さます。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

干（郵便番号） 

1500000 

7 

数字だけ入力します。 

住巧 

東京都渋咨区〇〇町 1-2-3 
コーポ 輕尾112曰 

15X4 

4行まで入力でさます。 

電話番号 

123-4 已 6-7890 

1已 

宛名に印刷はでさませんが、「住所録印刷」 

(1 0已ページ)で印刷することができます。 

連名 

真美 

9 

連名にしたい名前を入力します。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

マー ク 


— 

宛名を区別する7種のマークを入れることが 
でさます。 


ファイル表示 



宛名を登録する 


.〇柬卞却みふ色〇 〇ザ(’ふ’ふ 
〇 

〇 3 — ポ化ぶ((ふふ 
〇 

邮仪木 ホ巧妹 

田 ぶえ采 
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で登録したい宛名ファイルを選び、 

1 実行(進む 1 を巧しまず。 


• 宛名が未登録の場含 

「宛名の登録」の確認 
画面が表示されるの 
で、「はい」を選び、 

もラー度 I 芙じ(遇む ) J 

を押してください。 
手順6に進みます。 

•宛名をすでに登録済 
みの場台 

ちの画面のよラに宛 
名一覧画面が表示さ 
れます。 



4 巨司を巧しまず。 

「宛名び未登録の場合」 
は、一部表示内容び異 
なります。 


璋宛名：機能メ^ 


〉機能メニュ - 


宛名の修正 
宛名の削除 
.宛名の臟 
宛名の複写 
マークの一括頸 
登録備の確認 
宛名 E 咖かントの変 S 


0姓を入れまず。 


7 ® を1回巧し、名を入れまず。 


3 ® を巧しまず。 

自動的に入った r 読别 
が正しいかどラか確認 
し、必要に応じて修正 
してください。登録し 
た宛名は r 読み」をわと 
に、50音順に並び誓 
え6れて表示されま 
す。 



Q ra を巧し、敬称を入れまず。 

最初は r 様」が入っています。修正する必要がな 
ければそのまま手順10に進みます。 

10 因 を巧し、郵便を号を入れまず。 


5 のので「宛をの追加Iを選び、 I 実行闕] 
W を巧しまず。 



•何ち入れないで次の項目に移動したいとをは、 （ ii を巧してください。宛名を印刷するとさ、何ち入れ 
なかった項目は空欄になります。 

• 前の項目に戻りたいとをは®を巧してください。 

•登録を途中でやめるとさは、を巧してください。 




































11ra を巧しまず。 

郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
ります。 


0 ^ 

—鸟」巧木--- 

心獅 . 

度边さかきじろう- ■ 
夕な」 様- 

| tJ 11 己00000 
をあ棘都燃唾. 


12 


-入力した郵便番号に該当する住所が複数あると 
きは、住所の選択画面になります。この場合は 
〇〇を巧して、入力したい住所を選び 
[実行 (進む) 1 を巧してくだ? V い。また、確認の 
木 ッセージが表示されることがあります 
(►►1日7ぺージ)。 

必要に応じて、住所の続きを入れまず。 


住所が2行於上になる 
とさは、印刷したとさ 
に読みやすくなるよラ 
に、適切な位置で 
应 in を押して、改行 
して < ださい。 

改行 マーク—— 


_巧」坂木--- 

心娜 . 

'ぶおさかきじろう- 
姻様- 

因1己00000 
夕耐〇町 1-2-3 图 

25 B ... 


13 


® を巧し、電話番号を入れまず。 

電話番号は、宛名には 
印刷でをませんが、 

「住所録印刷」 （] 

0己ページ)で印刷する 
ことがでさます。電話 
番号が不要な場をは、 

何を入力しないで 
® を巧します。 


I ♦宛を：登録 


ぶ娜 . 

をを] さかきじろう- ■ 
姻様. 

立1已〇0000 
姻渋谷区00 
コー ホ概112 


JlkJ 己 6-7 89 0| 


14田を押し、連名を； Ml ます。 

連名び不要な場合 
は、何ち入力しない 
で®を巧します。 



15 ® 


を巧し、連名の敬称を入れまず。 

最初は r 様」が入っています。修正する必要がな 
ければそのまま手順16に進みます。 


16 ® を巧しまず。 

17 


必要に応じて间田を巧し、マークを選び 
ます。 

マークは宛名を分類するための7種類の目印で、 
最初は「•」になっています。修正する必要がな 
ければそのまま手順18に進みます。 

r 宛名を分類するためのマークを付ける」 

►► 79ぺージ 


18〔 


実行 を巧しまず。 

どの項目にカーソルび 
あってちかまいませ 
ん /。 


固1曰00000 

沾么 5 r 。。 


宛名の登録 


な 

この宛ちを登録しまず 
よろしいでずか？ 

はい I I いい司 


Mmm ■ 

マ-ク1 • 


登録皂 C 選が 


住所の入力について 

-住所び長いとさは適切な位置に改行を入れることをお勧めします。住所は]巳文字で自動的に改斤されま 
す。「〜区」のをやマンション名の前で區司を巧して改行記号を入力すると、バランスよく印刷されま 
ず。 

(例）埼玉県巧沢巿東ル田原 ^改行 

〇了目〇ま地^改行 
バークヒルブまル田原000 



宛名を營録する 
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19 鸟 


で r はい」を選び、 ai 

登録び完了したことを 
示すメッ セージび 表示 
されたあと、ちの よ ラ 
に表示されます。 


を巧します。 


坂ボ蚀15 

給ホニ阳抓 


減の登録 


な 


殺雜ミ^ 


をい）いいそ」 


20 


続けて他の宛名を入力ずるときは、「はしり 
を選び I実行 <遣。'; 1 を巧して、手順6か！5の操 
作を繰り返してください。 

登録を終えるときは、因を巧して「いいえ」 
を選び、屋豆品]を巧します。 

巧名の一覧表示に戻ります。 

• 宛名の修正や削除など編集したいとを 
►► 7日ぺージ 

-宛名面に差出人を入れたいとさ ►► 84ぺージ 
-宛名面を印刷したいとを94ぺージ 


I 入力中に区 Sj を巧すと、宛名のプレビュ- 
プレビューについて►>93ページ 


-( 印刷イメージ）び表示されます。 


ちのよラに巧ちを EP 刷したいとをは 

若概ダンス教室^住巧の末尾 
ジョニー.鶴谷様^名前 

① 70ページ手順6 •囚で、 r 姓」には何も入れずに r ち」の項目に 
「ジョニー’鶴谷」と入れまず。 

② 71ぺージ手順12で r 住所」の最後の行に r 若概ダンス教室」と入れまず。 


で 


15 

0 0 0 

I 0 0 


ぶ 

東 

ジ 

化 

ず 


グ 

ホ 


シ 

み 

• 

ス 

ム 


み 

正 

I 

玄 

〇 



0 



巧 

み 


« 

ふ 


二 

が、 


主 



宛名を登録する 
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巧ちの登歸内容を巧認ずる 


確認ち法には次の2種類があります 
• 已〇音順に確認する 

-特定の条件に合った人だけ確認する(検索） 


己0音順に確認する 


田因间田でトップメニュー画面か5 
r 宛名 J を選び、居查3を巧します。 


トップメ ニュー 画面 
A 34 ページ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 
I 実行 (鈍) I を押しまず。 


で確認する宛名を選び、屋窗 
を巧しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋 わ (進むり 
を巧します。 


iiHOKfl 

青山広美 
江□陽一 
江*-樹 
加藤由美子 
が樽子 
轉規江 
坂ボ烛15 
鈴木五四郎 


宛さ!：內容表示 


名前坂ボ娜 
H おさかきじろう 
細様 

It Til l 己 0-0000 
注 讯東巧 都 渋谷区 00 
コーホ觀112 
阳田 12 3-4 日 6- 

運ち I 直幸 
_玻を J 凑 


巧をま术, ■"-,.13 fetfWB 


を巧すと次(前)の宛名の登録内容が表 
示されます。 

( M ) を巧すと、巧名の一覧表示に戻ります。 


I 宛名の登録内容表示中に、を白を巧すと、巧名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>93ページ 



宛名の登録内容を確認する 
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特定の条件に合つた人だけ確認する(検索） 


下記の条件を指定することで、該当する人だけ表示されるので、すばやい確認び可能です。 
-名前で検索する 
-読みで検索する 

• マーク(►►79ぺージ)で検索する。 


田因间田でトップメニユー画面か5 
「宛名 J を選び、 ass を巧します。 


トップ; >(ニュー 画面 
作34ぺージ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 

[実行(進む) I を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 
を巧します。 

臣《1を巧します。 


のので「宛名の検尉を選び 、 I 実行《む,] 
を巧します。 


姿 3 


宛名：検をメ ' 


備メニュー00 


!みて'1 
マ—クで検索 


ホを皂 C 選が 


のので検索ちまを選び、 I 実行<進の J を押 
します。 


名前で検索 


省宛名：検巧 


る名前？ 




※姓名は続けて入力 
してください 


Eia 巧巧実行 


マークで検索 



読みで検索 




宛名の登録内容を確認する 
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検索を件を入力しまず。 

-名前で検索 
名前（姓-名）を入れ、 


I 実行;》。>1 ホ巧しまず。 
I 読みで検索 


読みを入れ、 r 実巧;進む;] 

を巧します。 

I マークで検索 
0® で検索巧象にする 
マークを選び、 I 実行<追 C;l 
を巧します。 


宛を：該当デ-を 


巧面 

-佐ク木洋子 


mmmj {巧ぶ表示に戾る〉 


検索が完了すると、該当する宛名が表示されま 
す。 


ここで I 実行 ( 細 j をキ甲すと、選択された人の宛名 
の登録内容が表示されます。 


を巧ずと、宛名の一覧表示に戻ります。 



宛名の登録内容を確認する 


•宛名の登録内容表示中に、拉句を巧すと、巧名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>93ページ 


75 














巧ちを修正ずる 

登録した宛名を、次の手順で修正することびでさます。 


田田因田でトップメニユー画面か 5 
「宛名 J を選び、 〔Mi 立を巧します。 


トップ;> (ニュー 画面 
A 34 ぺージ 


00で宛ちメニユーか5 r 宛名」を選び、 


I 実行 《む>1 を4申しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 
を巧しまず。 

czira で修正する宛名を選び、巨司を押し 
まず。 


のので r 宛名の修正_!を選び、屋置 
を巧しまず。 


各項目を修正します。 

CZ )( Z 3 で修正する項目を選び、必要に応じて 
内容を入れ直して < ださい。 


修正が終わつた6 【実行:進む)] を巧します。 
どの項目にカーソルび 
あってちかまいませ 
ん /。 


t 」 坂木. 

5じか白 R . 


苑客の修正 


な 

修正した宛名に書き換え 
ます 

よろしいですか？ 

はい 1 I いいま） 


间で r はし、」を選び、屋查3を巧しまず。 

修正が完了したことをおす_>^ッセージが表おさ 
れたあと、宛名の一覧表おに戻ります。 


I 修正を途中でやがるとさは、 fi 載1を巧して<ださい。 

I 登録するときと異なり、「姓」と r 名」で入れた漢字の読みが r 読み」に反映されません。「姓」や r 名」を変更 
したときは、「読み」ち必要に応じて変更してください。 

I 修正中に应司を巧すと、宛名のプレビュー（印刷イメージ）が表示されます。 

プレビューについて ►> 日3ぺージ 



宛名を修正する 
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巧名を複写ずる 

登録した宛名を、次の方法で他の宛名ファイルに複写することができます。 
-一件ずつ還んで複写する 

-特定の マーク (79 ページ)を付けた宛名だけ複写する 
-ファイル内のすべての宛名を複写する 


田因因田でトップメニュー画面か5 
r 巧名 I を異び、 I 実行 を巧しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ぺージ 


CZ ) ra で r 宛名の複写 J を選び 、 I 実行(道む)] 
を押します。 


宛を：複写メ ^ 


巧 

〇〇複写メニューぐ/ 

■MSI 

指定したマ-クの宛名 
乃イル内の宛をすぺて 


间田で宛名メニューか5「宛名」を選び、 

I 実行【進む )I を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋置 a 
を巧しまず。 


のので複写したい宛名を選び、因を巧 
します。 

「特定のマークを付けた巧名を複写するとさ」や 
「ファイル内のすべての宛名を複写するとさ」 
は、田田で複写したい宛名を指定する必要 
はありません (| tM | だけ巧してください)。 


[WW 


巧を皂 C 遇が 


の rD で複写ちまを選び J 実行 <«»] を押 
します。 

「指定したマークの 

宛名辟冥ん たとき 坂ボ蚀15 
は、间と J で複写の を複写します 

対象にするマ-クを複写先のフバル？ 


選び、 r 実行, 進む'; 1 を 

巧します。 

手順 3 で選んだファ 
イルは表示されませ 
ん（同じフアイルに 
複写することはでさ 
ません） 


つァ TTVir 


フアイ/レ3 

フアイ/レ4 
フアイ/レ日 




み定皂蜡巧 


czira で複写先のファイル名を選び、 
1 実行<^む 1 を巧しまず。 

複写が完了したことをおす ><ッセージが表おさ 
れたあと、複写元の宛名の一覧表示に戻りま 
す。 



宛名を複写する 
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巧ちを削除ずる 

登録した宛名を、次の方法で削除することびでさます。 
. 1件ずつ選んで削除する 

• 特定の マーク (79 ページ)を付けた宛名だけ削除する 
-ファイル内のすべての宛名を削除する 


应因回因でトップメニュー画面か5 
「宛名 J を選び、〔重 liiD を巧します。 

トップ;>(ニュー画面 
►► 34ぺージ 

00で宛名メニューか6 r 宛名」を選び、 

I 実行祖の I を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 
を巧しまず。 


〇 CZ 3 で削除する宛名を選び、を押し 
ます。 

「特定のマークを付けた巧名を削除する」とさや 
「ファイル内のすべての宛名を削除する」とき 
は、 0(3 で削除したい宛名を指定する必要 
はありません (I 博*]だけ巧してください)。 


a ® で削除ちまを選び 、 I 実行<道む)] を押 
します。 

「指定したマークの宛名」1人だけ 
を選んだとさは、 间田 
で削除の对象にするマー 
クを選び、 (実行:進む)] を 
押します。 


触の肖 I 腺 


〇 


江□場一 
を肖聯します 
よろしいですか？ 


はい I ルけ I 

指定した マークの 
宛名 


宛名の肖脱 

マークが 「 Aj の宛名を 
削除します 
よろしいですか？ 

はし 1 I んルは] 


ファイル内の宛名 
すべて 

減の削除 

〇 

ファイル1 

の巧名をすべて削除します 
よろしいですか？ 

はい I 1ぃぃぇ] 


® ra で r 宛名の削除_!を選び、屋置 
を巧します。 


宛を：肖 I 脱メ ニ 


CO 削除メニュ-〇〇 


maami 

-指定したマ 
• フ H ル内の夕 


ぶマイの宛名 
ファイル内の宛名すぺて 


包で r はし、」を選び、屋查 iiD を押しまず。 

削除が完了したことをおす>^ッセージが表示さ 
れたあと、宛名の一覧表おに戻ります。 




I 「指定したマークの宛名」選択時に選択しよラとしているマークがついている宛名が]件ち登録されてい 
ない場合は、「該当データなし」の;><ッセージが表示されます。 （ M ) を押して、マークを選び直してくだ 
さい。 



宛名を削除する 


78 








































巧ちを分類ずるためのマークを付ける 


登録した宛名に7種類のマークを付けることびでをます。宛名を登録するとさ、特に選ばなければ r • 」 
が付け5れます。 

マークは宛名のグループを分ける目印として機能します。また、特定のマークを付けた宛名だけ印刷 
しないように設定することもできます。 

マークは 次の 7 種類です。 


. 公 〇 

一般的な分類に使います。たとえば、-を付けたグループは尝社の同僚、〇は友人、 

A は親戚、などの使い分けができます。 

Q 

印刷しない宛名に付けます。 Q のついた宛名は、「すべての宛名」 r 途中の宛名から」の 
印刷では印刷されません。 

祉）懷 ）（ 載 

年賀状などのやりとりの状況や喪中の人を記録するために使います。 


マークを 巧更する 


宛名に付けたマークを、次の方法で変更することがでさます。 
• 1件ずつ選んで変更する 
-マーク別にまとめて変更する 

»1件ずつ巧更する 


宛名の一覧表示のとき、®®でマークを 
変更したい人を選びます。 


な脂屬観 

青山広美 
江口陽一 
江)*-樹 
加藤由美子 
が樽子 
/ J 嚇規江 
坂ボ鄉 
鈴木五四郎 

||ミ巧面厨 


«おじ U ント ■ 


g 反で マークを 選びまず。 

変更が反映されます。続けて他の宛名のマーク 
を変更するときは、手順1からの操作を繰り返 
して < ださし、。 



宛名を分類するためのマ—クを付ける 
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• マーク別にまとめて巧ちする 

宛名に付けた特定のマークを、一括して他の 
マークに変更します。 

1 田因因田でトップメニユー画面わ、5 

「宛名」を選び、 (実行 < 進。) 1 を押しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


间因で宛名メニューか宛名_!を選び、 

[実行:《。>] を巧しまず。 


で宛名ファイルを選び、屋豆: 
を巧します。 


间田で変更前のマークを選びまず。 


因を巧してか5、间因を押して変更後の 
マークを 選びます。 


宛を：トク変更 


今いるファイルの 
マークを一括に^ 
します 

前：. 

i 

類後：国 ► 


決定皂 E 選が 


I 実行(進む)） を巧し まず。 
宛名の一覧表おに戻ります。 


を巧します。 


13 CZ 3 で r マークの一括変更」を選び、 

(実行;進か1 を押しまず。 


•宛名：卜燦更 


々いるファイルの 
マークを一括に変更 
しま手 


類前 ：I 
颊後： 


ホ定皂 C 選が 



宛名を分類するためのマ—クを付ける 
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巧名登歸のファイル名を変更ずる 


宛名の登録先のファイル名を、次の手順で好さな名前に変更することがでさます。 


应田因田でトップメニユー画面か5 
r 宛名 J を選び、屋置 iiD を巧します。 


トップ;>(ニュー画面 
A 34ぺージ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 
I 実行 を巧しまず。 


の山で変更したいファイル名を選び、 
(®*=i を巧します。 


ファイル：機能メ ^ 


◊機能メニュ ー O 0 
’登锁顿の確認 


ホを皂 C 選が 


Ca ) ® で r ファイル名の修正」を選び、 

I実行闕 ] を巧しまず。 


フアイル名を変更する 
画面が表示されます。 


ファイル：修正 


0 ^ 

「お父さん巧」や 
「会社のぶ達巧」など 
ファイルの名前を決め 
てください 


旧ァイル1 


直固で不要な文字を消してか5、新しい 
ファイル名を入力します。 

ファイル名は8文字な 

内で入力してくださ「お父さん巧」や 
I 、 「会社のぶ達用」など 

し、。 フ r イルの名前を決め 

てください 

[おじいさん用 ■■ 


[実行 を巧しまず。 

修正を確認するメッセージび表示されます。 


间で r はし、」を選び、屋查 iiD を巧しまず。 


修正び終わり、フアイ 
ル表おの画面に戻りま 
す。 


宛名は己つのファイル 
にか類できます 


1^3じいさん巧 


フアイ/レ2 

フアイ/レ3 
フアイ/レ4 
フアイ己 


日《ぉ1 



宛名登録のファイル名を変更する 
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表示されます。 


全使用量： 2% 

I I 


巧る 


( M ) を巧すと、巧名の一覧表示に戻ります。 


[ま行(進む〉 J を J 中しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋 HiiD 
を巧しまず。 


登歸している巧ちの件数を確認ずる 


住所録にどのく 5い宛名び営録されてし巧のかを宛名ファイルごとに確認できまず。また、全体のメ 
モ U —の使用量を確認でさまず。 



应田因田でトップメニュー画面か5 
r 巧名 J を選び、厘豆立 D を巧します。 

トップ;>(ニュー画面 
作34ぺージ 


(30 で宛名メニューか5「宛名」を選び、 








请有巨 


を押しまず。 


CZ ) ® で r 登録件数の確認 J を選び、 

[実行(里む)1 を押しまず。 

ファイル内の宛名の登 
録件数と、住所録用の 
；>(モ U 一の 全使用量が 



•宛名は約4目0件登録できます。登録してある内容によって件数は異なります。 

-ファイル名の表示中にを巧すと表示される X ニューからを、「登録件数の確認」を行ラことができま 
す。 


宛を：登録件数 


のを R 


Aon 


登録している宛名の件数を確認する 
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船面に剛ずる巧の書 ft: (別ント)域更ずる 


宛名面の「印刷書体（フオント)」を変更することがでさます。 


ああ あああ 


ゴシック体 


丸ゴシック体 


巧朝体 


毛筆惜書体 毛筆流麗体 


田因间田でトップメニュー画面か5 
r 巧名Iを異び、 I 実行 を巧しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


00で宛ちメニユーか5 r 宛名」を選び、 

[実行(抑;1 を巧しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋星 
を巧しまず。 


を巧しまず。 


のので r 宛名印刷フォントの変更 J を選 


び、 I実行《もっ1 を巧しまず。 


巧を：巧名目 P 刷フォン 


蕴雲熙な説 


フォント 


ms み 


※住所録印刷にはこの 
設定は関係ありません 

1*。6脚 


间田で書体(フォント)を選び、屋 ゎ (aC)] 
を巧します。 

( M ) を巧すと宛名の一覧表示に戻ります。 


-印而幢体によって、印品りする文字の大きさに差びあります。 

-「毛筆流麗体」を指定した場合は、差出人の r メールアドレス」は「丸ゴシック体」で印刷されます。 


I 差出人の表示中に t !!] を巧すと表おされるメニューか5ち、「宛名印刷フォントの変更」を行うことびで 
をます。 

住所録印刷 （ 10已ぺージ）では、ここでの設定に関わ日ず、甫に r ゴシック体」で印刷されます。 



宛名面に印刷する文字の書体(フォント)を変更する 
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4 - 

文字を自由にレイアウト 



旧姓や年齢などち印刷したい場合 

(フ オー マット 2) 


連名の位置を揃えて印刷したい場合 

(フオーマット 1) 


東 


わ 


m • 


:みみ； 3名までの連名を自 》] 的に 
，もホ：レイアウト 


す仏 i 
仏子 

16 6 0 0 0 0 


參フオーマツト1の入力項目 


是出人を登歸ずる 

住所録には、差出人を已人分登録で去ます。この差出人は宛名面と文面で共通で使用されます。 


入カフォーマツトと印刷例 


差出人を連名で印刷するとさに便利なように2種類のフォーマットを選ぶことがでをます。 

通常は、「フォーマット1」の入力状態になります。フォーマット2に切り換えて入力したい場合は、 
87ページを参照してください。 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

坪井 

已 


名 

朝雄 

4 


連名] 

紀子 

4 

連名にしたい名前を入力(最大3名）します。 
名前と名前の間に自動的に-を印刷します。 

連名2 

静香 

4 

連名3 

有紀 

4 

干（郵便番号） 

1巨巨0000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住巧 

東京都杉並区〇〇町 1-2-3 

15x2 

2行まで入力でさます。 

TEL 

03-1234-4 已67 

15 

数字！;(外を入力でさます。 


tuboi-a@abc-p「n.cD.jp 

30 

半角文字で入力します。 


•フォーマツト2の入力項目 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

名前] 

坪爛雄(1§1肝 G 腿(1§就） 

15 

入力した通りに印刷されるので、必要に応じ 
て、怪司を巧して空白を入力してください。 

名前2 

静香 （1 歳)匡司有紀 (2 力月） 

15 

干（郵便番号） 

1巨巨0000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住巧 

東京都杉並区〇〇町 1-2-3 

15x2 

2行まで入力でさます。 

TEL 

03-1234-4 日日7 

15 

数字 1；( 外を入力でさます。 

六ール 

tuboi-a@abc-p「n.co.jp 

30 

半角艾字で入力します。 


束卞却わ A 400マー ， A — 义 
坪斗. I ?蛛化ホ (*4 言本} 
みみ♦化 {2 々月5 

•ム —1 ム A 舞— 

tubol-asbcIprn. Co. jp 































口才ーマット2」では、 r 名前1」「名前2」の入力文字数を同じにずると、入力通りのレイアウトで印刷されます 
(医司を入力して文字数を調整します）。 


例 I 


>名前！ （7 文字+空白= 8文字) 
山中俊か匡司ル夜テ 


名前2(已文字+空白3=8文字 
匡司 X 3 満(二歳） 





次の手順で差出人を営録します。 

ここでは、84ぺージの口才ーマット1」と口才ーマット2」の例の場合の操作をホします。 
文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を参照して<ださい。 


田因因因でトップメニュー画面から 
r 宛名 I を撰び、 (実行(進。>1 を巧しまず。 


名前や連名を入力して、のを巧します。 

フオーマット1の 


入力例 


トップメニュ - 


34ページ 


固因で宛名メニューか5 r 差出人登録」を 
選び、 [実行;進。] を巧しまず。 


差出人は日人まで登録 
できます 


2 -登録でさま' t - 

3 -登録できます- 

4 -登録できます- 
已-登録できます- 


1つの項目への入力び 
終わった6、 EI を巧 
して次の入力に進んで 
<ださい。 

連名にする必要びない 
ときは、 r 姓」 r 名」だけ 
口才ーマット 1)' 「名 
前1」だけ（フオーマッ 
卜 2) 入力して < ださ 
い。 


必5誦 


ぶ朝雄 
己子 
静杳 


r …11 


住所 f ■ 


TELl . 


フオーマツト2の 
入力例 


のので川〜 r 引の登録したい場所を選 
び、 [実行 j を巧しまず。 



m 


登録 


差出人 ： m 


の容を錶 


差出人：登録 


登録 


差出人表示 


寿差出人：登録 



差出人を登録する 




間也£蟲 


1 E 

皿 I 






















































郵便番号を入れて、〔ろを巧しまず。 


郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
ります。 


差出人：登録 



圏 


—を JIK 
己子 
静き 

I わ ■" 660000 
往雨東京都杉並区0 ■ 


[TEq 


I 登録 


• 入力した郵便番号に該当する住所び複数あると 
きは、住所の選択画面になります。この場合は 
CZDCZ ] を巧して、入力したい住所を選び 
I 実行; 進む )1 ホ巧して<だ六い。また、確認の 
メッセージび表示されることびあります。 
►►107ぺージ 


@お要に応じて、住所の続きを入れまず。 

住所び2行になるときは、印刷したとさに読みや 
すくなるよラに、適切な位置で应 D を巧して、 
改行してください。 


Q [実行《む1 を巧しまず。 

どの項目にカーソルび 
あってちかまいませ 
ん /。 


差出人：登録 


ち I 朝雄. 

1約す . 


差出人の登録 




〇 

この差出人を登録しま 
よろしいでずか？ 


はい」 G いいる I 


メ-ル I tubo 1 -a 咳 abc-prn. 


10 0 


で r はし、 J を選び 、 I 実行 (s む) j を巧しまず。 

登録が完了したことを 
おすメッセージが表示 
されたあと、差出人表 


示の画面に戻ります。 


差出人は日人まで登録 
できます 

OiSi 超] 願 

2 -登録できます- 

3 -登録できます- 

4 -登録で’寒ま' r - 
己-登録でさます- 


奚巧面^#慌««おい V 


7 田を押し、電話番号を入れます。 

0 ra を押し、メールアドレスを入れまず。 

@は巳苗を巧して入力します。 

メールアドレスを入れる必要びないとさは、そ 
のまま手順 9 に進みます。 


•項目に何ち入れないで;夕の項目に移動したいとさは、 W を巧してください。差出人を印刷するとさ、 
何ち入れなかった項目は空欄になります。 

• 前の項目に戻りたいとさは®を巧してください。 

•登録を途中でやめるときは、 （ M ) を巧してください。 

•入力中に区司を巧すと、差出人のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 

プレビューについて►>93ぺージ 


y 









































差出人の乂カフォーマツトを切り換える 


差出人の入カフォーマットには2種類あります (84 ページ)。 
はじめてご使巧になるときは、 フォー マツト1になつています。 
フオー マツト2に切り換える場合は、次のように操作してください。 


应田因田でトップメニュー画面か5 
r 宛名 J を選び、屋置 iiD を巧します。 


で r 登録フォーマツトの変更 J を選 
び 、 I 実行 を巧しまず。 


トップ;> (ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间田で宛名メニューか5惜出人登録」を 
選び、 [実行:》 を巧しまず。 


「フオーマツト1」または r フオーマツト 2 J 
を選び、〔重 illiiD を巧しまず。 

差出人の登録画面になります。 


でフォーマツトを切り換えたい差 
出人を選び>«1を巧しまず。 


差出人：機能メ" 


Ej 

W 機能メニュ ー O 0 

■ 差出人の削除 
差出人の複写 
登録巧-マ’';卜の変更 
宛名巧刷別ントの変更 
’漢数織定 
都便番号位置の設定 
獅位置の設定 


I すでに登録されている差出人のフォーマットを変更すると、名前や連名び入れ直しになります。その他 
の項目の内容はそのまま残ります。 

「フォーマット2」に設定された差出人は、差出人名選択画面の差出人名番号び〇で囲まれます。 



差出人を登録する 
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是出人の登歸内容を確認ずる 


登録した差出人を、次の手順で確認することがでをます。 


田因因田でトップメニュー画面か5 
r 宛名 J を選び、屋豆 iiD を巧します。 

トップ;>< ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间田で宛名メニューか5 r 差出人登録」を 
選び、 [実行《。] を巧しまず。 


® ® で確認したい差出人を選び、 


[実行(《»1 を押しまず。 
差出人の登録内容び表 
示されます。 


差出人：内容表示 


誦坪井朝雄 
己子 
插 

_〒」1 66-0000 
—柱所」 驗都杉並区00 
西が 3-0 12吕- 
ィ-ルた ubo 1 - a 珍 abc - pm . 


眶 S 3 差出人表でに dS ]! 


を巧すと、差出人表示に戻ります。 


I 登録したとさ空欄だった項目は表示されません。 

差出人の登録内容表示からでわ r プレビュー」で差出人のプレビューを確認することがでさます。 
プレビューについて ►> 日3ぺージ 



差出人の登録内容を確認する 
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是出人を複写ずる 

登録した差出人を、次の手順で複写することができます。同じ住所で差出人の名前だけを変えたいと 
さなどに便利な機能です。 


田田因因でトップメニユー画面か6 
「宛名 J を選び、〔奎查 iiD を巧します。 


トップ;>(ニュー画面 
作34ぺージ 


间田で宛名メニューか6 r 差出人登録」を 
選び、 [実行; 進。] を巧しまず。 

差出人は日人まで登録 I 
できます 

ns 苗闆觸 

2 -登録で’含ま子- 

3 -登録で’さまづ- 

4 -登録でさます- 
已まで含ます- 


Eia 内容を録 lEH 


のので複写したし僅出人を選び、料を 


巧します。 


差出人：機能メニコ 


c 

〇〇機能メニュー〇〇 

差出人の削除 
差出人の複写 
登録巧-'7’?卜の変更 
宛名哪 J フォントの変更 
漢数織定 
郵便番号位置の設定 
が施置の設定 


田田で r 差出人の複写」を選び、 I 実行(适む’1 
を押します。 


赛差出人：複写 


パ耕朝雄 
を複写します 
複写先？ 

OS 苗觀願 

2-登録できます- 

3 -登録できます- 

4 -登録で’さます- 
己-登録できます- 




® CZ 3 で複写巧の番号を選び、屋查 
を押しまず。 

複写が完了したことを 
示すメッセージが表示 
されたあと、差出人表 
示の画面に戻ります。 

選んだ複写先にすでに 
差出人が登録されてい 
るときは、確認の><ッ 
セージが 表示されま 
す。「はい」を選んで、 


差出人表示 


差出人は日人まで登録 
できます 

OSSi 觀觸 

2欄朝雄 

3 -登録で’含ます- 

4 -登録て’’春まづ■- 
己-登録でさます- 


[実行 (遇む) j を押すと新 
しい内容が上書きされ 
ます。 



差出人を複写する 
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是出人を修正ずる 

登録した差出人を、次の手順で修正することがでをます。 


田因回田でトップメニュー画面か5 
r 巧名 I を撰び、 [実行 を巧しまず。 

トップ;> (ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间田で宛ちメニューか5 r 差出人登録」を 
選び、〔重豆3を巧しまず。 


のので修正したし馆出人を選び、因を 
巧します。 


差出人：蹲おメニコ 


C 

クク機能メニュー〇〇 

差出人の削除 
差出人の複写 
登録巧-'7’?卜の変更 
宛名哪 J 別ントの変更 
漢数織定 
郵便番号位置の設定 
が施置の設定 


田因で r 差出人の修正」を選び、 倍行 < 遇む)1 
を巧しまず。 


m 

己子 


が端杳 
が3ち紀 

Mil 660000 

注所 I 東京都杉並区03 
TELI 08-0 128- 


を項目を修正します。 

で修正する項目を選び、必要に応じて 
内容を入れ直して < ださい。 


修正が終わつた5 [実行:進む)] を巧しまず。 
どの項目にカーソルび 


あってちかまいませ 
ん。 


赛差出人： • 


—姓」坪井 ■ 

义階日嫌, 


差出人の修正 


〇 


修正中の差出人に書き巧え 
ます 

よろしいですか？ 

はい I I いいえ） 


幽 03-0 123- 


0で r はし、」を選び、度查 is を巧しまず。 

修正が完了したことを 
示す 方ッセージが 表示 
されたあと、差出人表 


示の画面に戻ります。 


♦差出人表牙 


差出人は日人まで登録 
できます 

nssigisg 

2 -登録でさます- 

3 -登録でさます- 

4 -登録でさまづ■- 
曰-登録でさます- 




I 修正を途中でやめるとさは、 （ Ml を巧してください。 

修正中に匹司を巧すと、差出人のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>93ページ 



差出人を修正する 
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是出人を削除ずる 

登録した差出人を、次の手順で削除することができます。 


因田でトップメニュー画面から 
「宛名」を選び、 1実行;進む1 を押しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ぺージ 


间田で宛名メニューか5惜出人登録」を 

選び、 [実行 (a。)] を巧しまず。 


のので削除したい差出人を選び、凶を 
巧します。 



機能メニュ -00 


差出人の削除 
差出人の複写 
登録フド 7’? 卜の変更 
宛名巧刷別外の類 
藻数織定 
都便番号位置の設定 
獅位置の設定 


田ので惜出乂の削附を選び、 I 実行; 進む1 
を巧します。 


差出人は己人まで登録 

でをホ寸 


差出人の肖 I 掠 


な 


ザ井朝雄 
を削除します 
よろしいですか？ 


はい J に I いえ] 


b - ち:球し’さぶ9 - 


间で r はし、」を選び、屋豆 iiD を巧します。 

削除び完了したことを示すメッセージび表おさ 
れたあと、差出人表示に戻ります。 


，巧 



差出人を削除する 
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是出人の郵便番号の印刷位置をみめる 


差出人を印刷する場合、2種類の印刷位置を選ぶことがでさます。 

印刷前にあ5かじめ指定しておいてください。 

差出人を印刷しない場合、この設定は不要です。93ページに進んでください。 


年賀用（くじ付をのはびを） 


普通用 




差出人表示画面で、 I 叫を巧しまず。 

差出人表示画面について 
►► 88ページ 


® 反]でほ15便ま号位置の設定」を選び、 
I 実行 を巧しまず。 


® ® で r 差出人の郵便番号」を選び、 

[実行 (a む >1 を巧しまず。 

のので r はびき」を選び、因田で「年賀 
用」または惜通用 J を選び、 I 実行:道。;] を巧し 
ます。 

郵便番号の位置の設定び終わり、宛名表示画面 
に戻ります。 

• 郵便番号の入力位置が郵便番号枠内か6ずれて 
いるとさなどは、印刷位置を調整することがで 
さます]日3ぺージ)。 


「差出人の内容表示」または r 宛名表示画面」でち、と S を巧して r 郵便ま号位置の設定」をすることびでき 
ます。 



差出人の郵便番号の印刷位置を決める 


92 























印刷前に画面で印刷結まを IIP ずるヴレビ; I —) 

次の操作をしていると壬、区司を巧すと、印刷結果のイメージを画面で確認でさます。 

-宛名の一覧を表示しているとさ 
• 宛名の内容を表示しているとさ 
-宛名を登録-修正しているとき 
-差出人の表示をしているとを 
-差出人の内容を表示しているとを 
-差出人を登録-修正しているとを 
-印刷設定で差出人を設定しているとき 

これをプレビュー機能と呼びます。 

1 区固を押しまず。 

印刷結果のイ>< ージが表示されます。 


巧をのプレビユーに是出人ら一緒に表巧するには 


宛名の印刷結果のイメージを画面で確認するときに、差出人ち一緒に表示することがでをます。 


1 宛名表示画面で、 IH を巧します。 

宛名表术画面1しついて 
►► 73ぺージ 


2 で r 印刷プレビユー設定」を選び、 

[実行 (g む) I を巧しまず。 

3间田で表示したい差出人を選びます。 

00を巧すごとに r 表おしない」または已つの 
差出人のフアイル名び切り替わります。 

この画面で区司を巧すと、選んだ差出人の印刷 
結果のイメージを表示でさます。 


プレビュー表示中に援作でをるボタン 
•同：印刷する。（►►94ぺ一义手順面） 

※宛名の一覧表示でのプレビューおよび宛名の内容表示でのプレビューの場合のみち効 
• ( M ] :プレビュー前の表示に戻る。 

.mm :前または次の巧名のプレビューを表示する。（差出人のプレビューでは無効) 
•间田 宛名面の縦書さ表示と横書さ表示を切り換える 


I 実行(涅む) I をキ申します。 

宛名表示画面に戻ります。 


区司を巧しまず。 

宛名と一緒に差出人を 
表示されます。 

•因反 を押すごと 
に、縦書さ表示と横 
書さ表示が切り替わ 
ります。 




印刷前に画面で印刷結果を確認する(プレビユ I ) 
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2* 耕朝雄 
すべて¢1刷 


部数： 01部 
乃-'?'？ 卜：縦書き 
乃ント： 毛筆流麗体 
濃度： 3 


的ント勁 mm 


EP 刷の種類を選ぶ 


印刷の前に必ず r 印刷するとをのを意事項」をお読みください。 
►► 29ページ 


田面因田でトップメニュー画面か5 
「宛名 J を選び、 〔 Mi 立を巧します。 


トップメニュー画面 
作34ページ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 

I 実行(進む>1 を t 申しまず。 


のので印刷ずる宛名ファイルを選び、 

[実行(法む)1 を押しまず。 

0を巧します。 

宛名印刷メニューび表示されます。 


间田で r 宛名印刷」を選び、因を押しま 
ず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表示さ 
れます。 


间田で r すべての宛名」を選び、トン]を押し 


何を E 邮 1] しますか？ 


途中の宛名から 
1人わ選ぶ 
差出人だけ印刷 


をリン H ; 


ます。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


因因で設定する項目を選び、固田で内 
客を指定しまず。 

►► 9 已ぺージ 


ずべての設定が終わった5、[^を巧しま 
す。 


画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
認しなが日印届晒を表にして用紙をセット 


10 


し、扫禍トレイを引き出してか5屋查 iiD 
を巧します。 

印刷び始まります。印刷び終わると、宛名の一 
覧表示に戻ります。 

「用紙のセットのしかた」►►2 己ぺージ 


印刷が終わつた！5 、 が紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 


決定皂 C 選が 


-ぺての 


宛名が刷：がる 


宛納刷：巧巧啟定 


すべての巧ちを印刷する 


紙人ク 
出 I 
用差マ 



印刷の種類を選ぶ 
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•印刷の条件の設定頃目 


設定頂目 


設定内容 


用紙 


年賀はがさ-普通はがきのどちらに印刷するかを指定します。異なった用紙を指定すると 
印刷の位置がずれることがあります。 


年賀はがさ（くじ付さのはびさ） 


‘普通はびさ 


’ '9 0 0 0 1 



た 



♦ 


片 « 

C : i 

. * 


a * *. 

♦ * 

S . •； • ♦ 


!. •: * A 

じ；* ■ミ 
:•••、 一 

.廿 ..化^; 


化；： 


差出人 


登録した差出人が複数いるときに、印刷に使う差出人を指定します。 
r 印刷しない」に設定すると、宛名だけの印刷ができます。 

r 差出人」が選ばれている状態で、区司を押すと、差出人の印刷の仕上がりィ><ージが表 
示されます（〔^を巧すと元の状態に戻ります)。 


マー ク 


マークの印刷ち法を指定します。 

「すべて印刷」では、マークの指定の有無に関わらず、0マーク拟外のすべての宛名を印刷します。 
-0マークの宛名は常に印刷されません。 

. 「1人ずつ選ぶ」「差出人だけ印刷」では、「マーク」の指定はできません。 


部数 


1. 1@»1を巧して、機能メニューを表示させます。 

2. OEI で「印刷部数の設定」を選び、 I 実行 (道む; I を巧!しまず。 

3. 间因で印刷部数を指定します。 

. 「ずべての巧を」 r 途中の宛ちか5」「1人ずつ還ぶ」還択時 

同じ巧名を何枚印刷するかを指定します（印刷する宛名の合計枚数ではありません)。 
通常は「1部」のままにします。 同じ宛名の人を複数枚印刷するときは、0を巧して、 
「印刷部数の設定」を還び、必要な枚数(部数)の数を指定します。最大で「9目部」まで指 
定でさます。 

-惜出人だけ印刷」選択時 

0を巧して、「印刷部数の設定」を逞び、印刷部数を指定します。最大で r 日9部」まで 
指定でさます。 


ソオー\^ツト 


縦書さ/横書さ、どちらのフォーマツトで印刷するかを指定します。 


11 .{1 • • 0 t 

東 


’ ' 0 » « « 1 

け i 

♦ 






い？ * * 

t •: A 5 

;一 : • 

. - * 

◄ - ► 


•• な * 


…… '•-** …一 


フオント 


印刷時の書体（フオント）を指定します。 

毛筆流麗体-毛筆楷書体-ゴシック体-丸ゴシック体-明朝体が指定でさます。 


ち 


あ 


< —— ► 


あ 一 


< —— ► 


毛筆流麗体 


毛筆檀書体 


ゴシック体 


丸□シック体 


あ 


明朝体 


濃度 


印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整し 
て < ださい。 

「1禱く印刷)」〜「日(濃く印刷)」 


I 宛名の内容が表おされた状態から印刷することちできます。 
<ださい。 


を押して、手順固 1；( 降の操作を行って 



印刷の種類を選ぶ 
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2* 耕朝雄 
すべて¢1刷 


部数： 01部 
乃-マ'？卜：揣書き 
乃外：毛筆流麗体 
濃度： 3 _ 

I フ IJ ントん お！ •店 11 


住所録の途中の人か5印刷します。 r すべての宛名」で途中で印刷を中止した場合などに便利です。 

BTO , 印品 ij の前に必ず旧品 ij するときのを意事勒をお読みください。 

►► 29ページ 


田因间田でトップメニユー画面か5 
r 宛名 J を選び、厘豆立 D を巧します。 


トップ;>(ニュー画面 
作34ぺージ 


(3 田で宛名メニューか5「宛名」を選び、 
I 実行《。>| を巧しまず。 


メッセ— ジを確說して [実行: 進む;] を巧しま 
ず。 _ 

喜-由-履 

江口陽一 
江)*-樹 
加藤由美子 
村楷子 
辅規江 
巧ボ烛 R 
鈴木王四郎 


のので巧刷する宛名ファイルを選び、 
1実行《化)を巧します。 


区过を巧しまず。 

间田で r 宛名印刷」を選び、回を押しま 
ず。 

「差出人」を登録してし、 

ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表おさ 
れます。 


何を E |] 刷しますか？ 


途中の宛名から 
1人れ遷ぶ 
差出人だけ印刷 


け U ント技‘巧 


往 D ® で印刷を開始したい人を選び、区] 
を巧しまず。 

印刷を開始する人の確認メッセージび表示され 
ます。 

•印刷する人を還んでいるとをに、区司を巧す 
と、印刷の仕上びりイメージび表おされます 
(( M ) を巧すと元の状態に戻ります)。 


间田で r はし、」を選び、屋豆 is を巧しま 
ず。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


のので慌中の宛名から」を選び、因を 
巧します。 

メッセージび表示されます。 


触の進が 


〇 


巧刷を開始する宛をに 
カーソルを合わせて 
プリント キーを 押します 

( W 1 


巧 


宛紳刷：巧巧尼妨 


-へての 


宛納刷：がま 


03內容ま示 lEUi 田 H 3 1 


宛納刷：巧を 


透中の巧ちか6印刷する 


紙人ク 
出 I 
用差マ 



印刷の種類を選ぶ 
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12 画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
詔しながら巧刷面を表にして用紙をセット 
し、扫細トレイを引き出してか5屋豆 iiD 
を巧します。 

「用紙のセットのしかた」 ►> •吕己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、巧名の一覧表示に戻ります。 

13 印刷び終わった5、排紙トレイをカチッと 

音びするまで戻してください。 


•手順图で0を巧し、宛名の検索機能を使ラことちでをます。検索については r 特定の条件に合った人 
だけ®認する（検索)」(: ►►74 ぺージ）を参照してください。 


1円のので設定する項目を選び、间反で内 
容を指定しまず。 

►► 白已ページ 

11ずべての設定が終わった5、因を巧しま 
ず。 



印刷の種類を選ぶ 
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1 乂ずつ指定して印刷する 


印刷したい人を 1 人ずつ指定します。 

0のマークの宛名ち印刷することがでをます。 

印刷の前に必ず r 印刷するときのミ主意事勒をお読みください。 
►► 29ぺージ 


田因回田でトップメニュー画面か 5 

r 巧名Iを撰び、 [実行 otcj を巧しまず。 

トップメニュー画面 
►► 34ページ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 
I実行(脚)I を押しまず。 


のので巧刷ずる宛名ファイルを選び、 
1実行《化)を巧します。 


を巧します。 


间田で r 宛ち印刷」を選び、因を押しま 
ず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表示さ 
れます。 


宛納刷：巧る 


何を刷しますか？ 


ベての 


途中の宛名から 
1人わ麗ぶ 
差出人だけ印刷 


メッセージを確認して I実行<進 c:l を巧しま 
ず。 



〇 ra で r 1人ずつ選ぶ J を選び、 
します。 

メッセージび表示されます。 


を押 


船の遇が 


〇 


>または< キーで 巧刷する 
宛をにチ I ックをします 

rwm 



印刷の種類を選ぶ 
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8 の操作を繰り返して、印刷したい人を指 
定していをます。 

一度指定した人を取0 
消したいとさは、再度 
间田を巧して感を 
消します。 


[库巧が剛：巧象 


相田^^ 
青山広美 
№□ 11 -* 
江)«-樹 
加藤由美子 
が樽子 
綱嚇規江 

鈴木五四郎 


10すべての指定が終わった5、闷を巧しま 


す。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


宛名巧刷：巧麻齡定 


— 印刷設定-— 

用紙： 

差出人： 耕朝雄 
ク.へ-吐]郵 

部数： 01部 
別-マット：蹤書き 
別外：毛筆流麗体 
濃度： 3 


な設定変更01 


11 のので設定ずる項 g を選び、回または 
田で内容を指定しまず。 

►► 曰已ページ 

12 すべての設定び終わった5、区]を巧しま 

ず。 


13 


14 


画面のメッセージに従って、挿入方向を確 
認しなが! 5 EP 刷面を表にして用紙をセット 
し、啡紙トレイを引き化してか 引 実行(ぉむ, 1 
を巧しまず。 

「用紙のセットのしかた」►■吕己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、巧名の一覧表示に戻ります。 


印刷び終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 



印刷の種類を選ぶ 
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2 t 耕朝雄 
■へ-:、が 刷 


部数： 01部 
乃-マ'？ 卜：縦書き 
乃外：毛筆流麗体 
濃度： 3 

に!ント K 


宛名を印刷せずに差出人だけ印刷することがでさます。 

宛名と差出人両ちとち印刷したいとさは、日4〜日9ページを参照してください。 

印品 ij の前に必ず旧品げるときのミ主意事勒をお読みください。 

►► 29 ぺージ 


田田间田でトップメニュー画面わ、5 
r 宛名 J を選び、屋豆品)を巧します。 

トップメ ニュー 画面 
►► 34ページ 


® CZ 3 で r 差出人だけ印刷」を選び、 bd を 
巧します。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


固田で宛名メニューか5「宛名」を選び、 

I 実行(脚) I を押しまず。 


で印刷ずる宛名ファイルを選び、 

[実行【化') 1 を巧しまず。 

E 司を巧しまず。 


田因で設定する項目を選び、间田で内 
客を指定します。 

►► 9 已ぺージ 


间田で r 宛名印刷」を選び、因を押しま 


す。 


何を E 邮 1] しますか？ 


途中の宛名から 
1人わ攫ぶ 
差出人だけ印刷 


ずべての設定が終わった5、区]を巧しま 
ず。 

差出人び登録されていないときは、差出人を還 
おし直すようメッセージび表示されます。 ( M ) 
を巧すと、印刷設定の画面に戻ります。 


画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
認しなび5印刷面を表にして用紙をセット 
し、が紙トレイを引き出してか 引 実行(道の) 
を巧しまず。 

「用紙のセットのしかた」►►吕己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 
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印刷が終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 


決定皂 C 選が 


-ぺての 


♦宛名が刷：術 


へ皂 C 設定変ち EH ! 


宛紳刷：巧巧尼妨 


差出人だけを印刷する 


紙人ク 
出 I 

用差’. 



印刷の種類を選ぶ 
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を本 


の回回回回回回 

み 


JL 


.卜‘ 


L 化化 OiOA も 


CASIO 


(ェ 


ヴ 


?も 


が 


L み: 


ふ 

左 


ザ 

5 

I 

4 

I 

5 


CASIO 


宛名表示、差出人表示、または宛名印刷の巧 
刷設定画面で巨司を押します。 


® 反]で r 漢数字設定」を選び、 

を巧します。 

縦書き E 口刷のとき 
觀および TEL の数字 
を漢致字にしますか？ 

しない（算用数字） 


し ▼ J で「ずる（漢数字)」または「しない 
(算用数字りを選び、屋查 iiD を巧しまず。 

設定が完了し、宛名表示、差出人表示または印 
刷設定の画面に戻ります。 


藏謡絲も 


繼ま 0] 刷のとき、漢船と算用数字を切り替える 

宛名や差出人を織 書 さで印刷するとさ、 r 住所」および 「 TEu の項目の数字は自動的に漢数字(一、二、 
=など）になります。これを算用数字（1、2、3など)で印刷することがでさます。 

この設定は、宛名面の宛名と差出人の r 住所」と「電話ま号」、および文面の差出人の唯丽と「電話き 
号」に反映されます。 

♦漢数字の場合 ♦算用数字の場合 


決定皂 C 選が 


宛を：漢数 



縦書さ印刷のとさ、漢数字と算巧数字を切り曾える 


司 


みん&〇〇ザム—か1主 


片口 路(が 


0 


固 


け ♦! ■♦♦，崎♦東_ 

>1 考ィニ k こ** 

ム下 弘 
A 仏 

• • • — A: •♦へた • 


- RU- 
Tn.A 

に 

一お 

T..1 

- 5 - 

て .i 

1」 


0 
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EP 刷位置を調整ずる 

本機は官製はが走にバランスよく印刷でさるよラ設定されていますが、必要に応じて、郵便番号や住 
所の印刷位置を調整することがでをます。 

なお、化製はび走など、郵便を号枠の位置び官製はがさと着しく異なるとさは、郵便を号を印刷しな 
いように設定することちでさます。 

BTO , -この設定は、宛名面に反映されます。文面の差出人には反映されません。 

-設定後は、おず、プレビュー表示または試し印品临行って印刷結まをお認の上、印刷してください。 


郵便番号の位置調整は下のよラに設定します。 
上下ち向 


左ち力向 


0 


99 


初期値の寸法 


99 


のの回-回回回回 


1 2mm;; 


44.7 ^ 
mm 



宛名表示または宛名印刷の印刷設定の画面 
でを巧します。 


のので r 宛名の郵便き号を印刷_!を選び、 
g 田で r ずる」を選びます。 


CZ ) ra で r 郵便ま号位置の設定」を選び、 
I 実行 《 ic > i を巧しまず。 

〇 ® で r 宛名の郵梗ま号 J を選び、 
1実行《化) を巧します。 


往 D 狂]で「上下ち刚または「左ちち刚を 
選び、回田で位置を調整します。 

値]につを、約 0. 1 7 mm 印刷位置び移動しま 
す。 


位置の調整び終わつたら、 I 実行:造〇) を押し 
ます。 

設定び完了し、巧名表おまたは印刷設定の画面 
に戻ります。 


11 0 - 0 0 0 0 


-宛名掛便番号設定- 

宛名の禪便番号を印刷 

: 

<位置羅> 

上下方向：上へ已〇 
左右方向：もへ5 0 


決定皂 C 設定変更 


宛名：郵便番号位置 


巧名の郵便番号位置の調壁 



印刷位置を調整する 
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是出乂の郵便を号位置の調舊 


郵便番号の位置調整はじ(下のよラに設定します。 
上下ち向 


60 


左ちち问 


1 

1 

□ 

0 

<- 



1 

1 

0 


□ 

0 

0 

0 




60 

0 

0 

0 

0 


初期値の寸法 


是出人の郵便番号(年賀用） 


差出人の郵便番号(普通用） 


曰 . 已 mm 


1 8 mm 



宛名表巧または宛名印刷の EP 刷設定の画面 
で1«|*1を巧します。 


のので r 差出人郵便番号を印刷」を選び、 
间田で r ずる」を選びます。 


® ra でほ15便番号位置の設定」を選び、 
[実行 を巧しまず。 

a ® で r 差出人の郵便を号」を選び、 

[実行(遇む)1 を押しまず。 


宛名：郵便番ち位置 


-差出人郵便番号設定- 

差出人鄰價番号を印刷 
: 

く 位置纖> 

はがき：年賀用 
上下方向：上へ3。 
左を方向：もへ3 0 


03みま皂蜡を変更 


のので r はびき」を選び、固反で「年賀 
用」または r 普通用」を選びまず。 

位置は、年賀用と普通用でそれぞれ記憶するこ 
とがでさます。 


任]狂]で r 上下方刚または r 左もち向」を 
選び、间0で位置を調整しまず。 

値1につき、約 0. 1 7 mm 印刷位置び移動します。 


位置の調整び終わ つたら、 1実ち;進む>1 を押し 
まず。 

設定び完了し、巧名表おまたは印刷設定の画面 
に戻ります。 


貢つたとをのげ態に戻すには 

工場出荷状態では、すべての値び巳0(巧名）、30(差出人）です。手順互1(宛名）、手順 6 ( 差出人）ですベ 
ての値を已0(宛名）、30(差出人）にしてくださし、 



印刷位置を調整する 
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住所の印刷位置の調整 


の图阻证匹]阻阻 

CASIO 


ヴ 

F も 
妹 


下佑)寄せ 
上短)寄せ 
上店)寄せ 


田囚回卽 


* 宛名-差出人とも 
共通の設定です 


も 


'た 


住?施置の設定- 


住所は最大4行で印刷されます。各行の上下位置を調整することびできます。 

この設定は、宛名面の宛名と差出人の住所に反映されます。文面の差出人にを反映されます。 

♦縦書さのとさ 

上寄せ 


•横書をのとさ 


左寄せ 


心:产 

f - 

のの町〇1’〇可リ 

見本 



CASIO 

東卞部*東 i 化と ♦» - 5 2 


X f 

—マ y シ ■ s»fp 


片 ヴ 

A — が 


東す却わ A it 

0 0 ，■ f -夕 - 5 


坪斗 

ホ-化ホ 



# 4■•♦化 


0 5 - f 夕 J 

♦ - ♦い 7 


tuboi - itsbe - 

prn . CO . )p 

Pil 面耐巧!而而而 


CAeto 

CASIO 


下寄せ 


1 宛名表示または印刷設定の画面で巨司を巧 
します。 

2 ® ® で r 住所位置の設定 j を選び、 

I ^ ;コ（這む） ) を押しま 

す。 


3田田で設定する行を選び、间田でそれ 
ぞれ r 下(も)寄せ」または让(左)畜せ」を選 
びます。 

4 [実行《の I を押しまず。 

設定び完了し、宛名表おまたは印刷設定の画面 
に戻ります。 


「文字の大きさ」および「行の位置」は、印刷する内容に合わせて自動的に調整されます。 
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な設定変更 


夕宛名：住所位置 


束す都か 

み斗 


かか 


化 


みみ.々化 

• t 

ご 7 i - l 7 kc ,= l . 三-二 


東ずホ々束£化とホへ’义，ー ロ 

ぶ 

スタ—ブンシ ■ン \ 0 



目目目目 
斤行行行 
1234 



印刷位置を調整する 































巧ちの一質を Ell 刷ずる(住所歸 Ell 刷) 


登録した宛名の一覧を印刷することができます。 

宛名の登録で、「電話を号」を入力した場合は、電話番号ち印刷されます。 
印刷方法には次の3種類があります。 

. すべての宛名 . 登録したすべての宛名を印刷します。 

•途中の宛名か5 ••••• 住所録の途中の人 L ソ降の宛名をすべて印刷します。 
• 1人ずつ選ぶ . 1人ずつ選んで印刷します。 


• 相田义»樣 

7 I 02-0973 寮 g ■千巧田 B れ R 化3 6— 4 
ベルテ九«6 C 
03—0000—0000 

• 靑山!！一樣 
〇樣 

tI 4 い！)031 XRg&WBfi 五历坦 6 9—ィ 
03—0000—0000 

. 9■巧 

n 餐锋 

T 11 P -900 I 聚««わ ■B 活之« 


. 江口 w — 樣 
巧 

fllO-OOOl « 寒 • 台乗 BA 之霸 8 —：： 


. 江■一街樣 
■巧樣 

713い M 3 豪宗德江戸リ IBOir 4 ■ミ 
03-0000-0000 
. 化■化人« 

巧11寒 

T け卜け H gSlg 八王子巿ぐ町 5 —f 


0 3 — 0 0 C 
• «木巧 


f けい0000東*■巧各 BOO 町1 — 2 - 

コーボ«*1 


「マーク」で0を指定した巧名ち印刷されます。 


印刷の前に必ず r 印刷するとをのを意事項」をお読みください。 
►► 29ページ 


任] SI 间因でトップメニュー画面か5 

「宛名」を選び 、 I 実行(道む)) を巧します。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


间因で宛名メニューか5「宛名」を選び、 

し実行 < 進が] を巧し まず。 


田ので印刷する宛名ファイルを選び、 
(実行を巧しまず。 


を巧します。 


回因で宛名巧刷メニュー画面か5「住所 
録印刷」を選び、因を巧します。 


のので印刷の対象を選び、因を押しま 
す。 

ここでは r すべての巧名」を選んだ場合の操作方 
法を説明します。 

r 途中の巧名か6」 n 人ずつ選ぶ」での操作ち法に 
ついては、宛名印刷での指定ち法を 
参考にしてください。 

「途中の宛名か5印刷ずる」96 ページのに！ 
iU 降の操作 

n 人ずつ指定して印刷ずる」►►日 8 ぺージの团 
1；■(降の操作 


印刷設定の画面び表示されるので、〔互 CZ 3 
で設定ずる項目を選び、回と J で内容を指 
定します。 

印刷部数の設定は機能メニューから巧しほす。 
►► 106ページ 


すべての設定び終わった6、区]を押しま 
す。 



宛名の一覧を印刷する(住所録印刷) 
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印刷面を表にして用紙をセットし、排紙卜 
レイを引き出してかり [実巧(進む] を巧しま 
す。 

「用紙のセットのしかた」►►2已ぺージ 
印刷が始まります。 

印刷が終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 



in 印刷び終わった5、排紙トレイをカチッと 
音びずるまで戻してください。 

•印刷設定画面の設定頃目胜巧録印刷) 


設定項目 

設定内容 

用紙 

はがきサイズ固定になります。 

フオン ト 

ゴシック体固定になります。 

部数 

機能;ニューからの設定になります。 ►► 9 日ぺージ 
印刷部数を指定します。最大で r 日目部」まで指定でさます。 

濃度 

印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整 
してください。 

ru 薄く印刷)」〜 r 己(濃く印刷)」 


宛名の I 覧を印刷する(住所録印刷) 
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郵便ま号巧書について 


本機では、宛名や差出人を登録するとき、郵便を号に対応した住所が自動的に呼び出されます。これ 
を郵便番号辞書機能と呼びます。（►►フ！ -86 ページ） 

※本機の郵便ま号辞書は、平成19年2月28日、日本郵政公社発表のデータに準拠しています。ただし、事 
業所の個別郵便番号には対応しておりません。 

※京都府の住所は、「通り名」を除いた巧式で入力されます。 


住所を入れるとさメッセージび表おされた5、 liTF の内容にしたがつて操作してください。 


郵便番号苗書 


〇 


該当する地をが見つかり 
ま甘ん 

再入力しますか？ 

はし11 I いい君 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所が辞書に登録されていない。 
郵便番号が7巧で入力されていない。 

対応 

0® で再入力するかどうかを選び、 [実行(道む)] を巧す。 

再入力しないとさは、手動で住所を入れる状態になる。 


を巧の入力 


〇 


を巧がすでに入力されて 
ぃます。病しぃ住所に 
書き換えますか？ 

はし、 I いぃえ I 


発生原因 

すでに住所び入力されている状態で郵便番号を入力した。 

夕1 吃 

0® で書を換えるかどうかを還び、 [実行(進。 を押す。 


-ザー辞き 


〇 


ユーザー辞書に該当する 
番ちがあります。ユーザー 
转害の巧容を使いますか？ 

(はい)いいま I 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所をユーヴー辞書に登録していた (►►] 08ページ)。 

対応 

耳ーブー辞書の住所を使ラとき 
可 gl で r はし、 I を撰け r 実行(道む)] を巧す 
聲 j 要量号辞書にある住所を使ラとさ 

gg で r しルけ I を撰け [実行(進む を巧す 


郵便を号巧書を巧うとを、都道府県を省略するには 

宛名-差出人の登録時に、都道府県を省略するかどラか選ぶことができます。なお、この設定はユーヴー 
辞書の郵便番号には反映されません。 

省略しない：198-0日3日^東京都青梅市巧辺町 
省略する：198-日日3日一青梅市巧辺町 


①宛名表示または巧容表示画面で、@を押します。 

で「都道府県の省略」を選び、®豆 iS を巧します。 
感田因で「省略する」または「省略しない」を選びます。 


の [実行 ( 道む)] を巧しまず。 

設定が完了し、宛名表示または内容表示画面に戻0ます。 

. 「省略する」に設定されていてち、郵便番号から呼び出された住所の候補が複数あるとさの選択画面では 
都道府県が表示されます。ただし、住所を選んだあとは都道府県が省略されます。 

•都道府県の省略は、差出人表示からの機能メニューでも行ラことがでさます。 



郵便番号お書について 
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瞧 i 号とは脈禮隨録ずる U 手禮：麵 i 哥 


郵便番号 S 辛書に登録されている郵便番号や住所の変更が必要なと走は、その郵便番号と住所をユー 
ザー S 辛書に登録しておくと、郵便番号を入力するだけで呼び出すことができます。 


郵便番号を辞書に登録する 


回田でトップメニュー画面から 
r 設定 I を撰び J 実行《。>1 を巧しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


I ▼ J で r ユーザー辞書」を選び、 [実行:置 
を巧します。 


Ca ] El で r 郵便番号辞書」を選び、 巧明 。 ij 
を巧します。 

登録されている郵便番号びあるとをは、一覧び 
表示されます。 


のので「住所」を選び、登録したい住所を 
入れまず。 


ユ-ザ-辞書：郵便 


卸便番号の追加 

因1已40022 
创都世田を区梅巧 


郵便を号と住所の入力が終わった6、 
I 実行 を巧しまず。 

登録を*認するメッセージび表示されます。 


を能 I を押します。 


のので r 追加_!を選び、屋豆を押し 
ます。 


回で r はし、」を選び、屋查 iiD を巧します。 

登録び終わり、郵便番号の一覧に戻ります。追 
加した郵便番号び一覧に表示されます。 

郵便ま号は最大30件まで登録でさます。 


のので r 干_!を選び、登録したい郵便き号 
を入れまず。 

ノ V イフンは省いて、7巧の数字だけ入力してくだ 
さし、。 



郵便番号と住所を巧書に登録する(ユ—ヴ—巧書：郵便番号) 
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登録した郵便番号や住所を修正する 


① 108ページの手順1か5 3の操作をします。 

郵便番号の一覧が表示されます。 

⑤田因で r 干 J を還び、修正したい郵便ま号を入力 
します。 

③ ( Ti(n で修正したい郵便番号を選び J 実行《む;] 

を巧します。 

選んだ郵便番号の登録内容が表示されます。 

© OI 3 で r 住所 J を選び、修正する住所を入れま 
す。 

③ を巧しまず。 

の 郵便を号と性巧の入力びおわつた5 、I 実行 《 む)） を 
巧します。 

修正を確認する ッ セージが表示されます。 

め mrD で r 修正 i を損び、 （ 実巧 を押しまず。 

⑨ 因で r はし、」を選び、 SiliiD を巧しまず。 

修正が終わり、郵便番号の一覧に戻ります。 

登録した郵便ま号を削除する 


削除には、選んだ郵便番号だけを削除するか、すべての郵便番号を削除するかの2つの方まがあります。 

① 108ページの手順1か5 3の操作をします。 

郵便番号の一覧が表示されます。選んだ郵便番号 
だけを削除するとさは®へ、すべての郵便番号を 
削除するとさは感へ進みます。 

② inrri で削除したい邸使番号を誤び、 （実行 

の （▲)[▼) で r 削除 I を湧び. （実行:遣の） を押しまず。 

肖り除のちまを選ぶ画面が表示されます。 

感 で「1件だけ削除」または r をての番号を削 
除1を選び、1 実行<»。'>) を巧しまず。 

「1件だけ削除」を選んだとさは、選んだ郵便番号が 

を巧します。 

選んだ郵便番号の登録内容が表示されます。 

表示されまず。巧認後、1実行 ( 進む >] を押してくださ 
い。 

削除を確認する ッ セージが表示されます。 

③ 句を押しまず。 

⑥ 0で r はい」を選び、し 室 を巧しまず。 

削除が終わり、郵便番号の一覧に戻ります。 

郵便を号（ユーザー辞書）の登録件数を確認するには 

① 108ページの手順1か5 4の操作をします。 

機能 X ニューが表示されます。 

L 

② f ▲ 11 ▼ J で惜録件数 1 を選び、 t 実行; 里。>) を巧しま 
す。 

登録件数が表示されます。 



郵便番号と住所を巧書に登録する(ユ—ザ—巧書：郵便を号) 
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